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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA
1.0 - OBJETO:
1.1 — Contratagdo de empresa(s) para prestar(em) os SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
JURIDICA PARA IMPLEMENTACAOQ DE PROCEDIMENTOS, ROTINAS E PRATICAS EM
MATERIAS DE CONTRATACOES PUBLICAS CONFORME ESPECIFICACOES CONSTANTES

DESTE PROJETO BASICO E CONDICOES DO EDITAL E SEUS ANEXOS, JUNTO A
PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUET CARNEIRO-CE.

1. DO OBIETO

1.1.  Servigos de assessoria e consultoria juridica para implementagio de procedimentos. rotinas e préticas em
matérias de contratagdes piblicas conforme especificagies constantes deste PROJETO BASICO.

1.2. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

1.2.1. s trabalhos serfio prestados de forma continuada. e ndo consiste em locagfio de mao-de-obra e muito
menos envolve diregio ou comando de atos administrativos.

Servigos Continuados de Suporte 4 Solucio Administrativa

ITEM Descricio Resumida Unidade Qud

Assessoria e consultoria juridica para implementagio de
procedimentos, rotinas ¢ praticas em matérias de contratagies
01 piiblicas junto & Secretaria de Educagio, Cultura ¢ Desporto Mes 2

Assessoria ¢ consultoria juridica para implementagio de
02 procedimentos, rotinas ¢ praticas em matérias de contratagies Més 12
piiblicas junto a Secretaria de Assisténcia Social

Assessoria ¢ consultoria juridica para implementagio de
03 procedimentos, rotinas ¢ praticas em matérias de confratagies Més 12
publicas junto & Secretaria de Saude.

Assessoria e consultoria juridica para implementagio de
04 procedimentos, rotinas e praticas em matérias de comratagies Més 12
piiblicas junto & Secretaria de Plansjamento ¢ Gestdo.

05 SERVICOS, SEMPRE TENDO COMO PARAMETRO AS ORIENTACOES DO TRIBUNAL DE

CONTAS DA UNIAQ. TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO CEARA E A LEGISLACAO DE
RECENCIA, CONSTITUIR-SE-A0 DE:

1.2.1.1. Implementagdo de procedimentos, rotinas ¢ pralicas operacionais em materias de contratagdes
piblicas a serem adotadas pela Comissio Permanente de Licitagio, Pregoeiro(a) ¢ Equipe de Apoio, bem
como ao Ordenador de Despesas, nas contratagdes publicas, ineluindo atualiza¢iio da legi ‘:iﬁ;';';,
1.2.1.2. Consultoria juridica na gestdo administrativa, garantindo a aplicacio ;Hgﬁ'r'm'?ﬁf‘m

procedimentos ¢ sistemas padronizados na drea de licitagbes e contratos piblicos: /.7
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1.2.1.3. Planejamento e execugdo dos processos de contratagdo de compras, obras e servigos, sob o aspecto
juridico;

1.2.1.4. Apoio técnico na escolha da modalidade de licitagdio e tipo de julgamento a ser utilizado, com andlise

juridica especializada das diversas demandas solicitadas:

1.2.1.5. Orientagio e acompanhamento na elaboracio de Projetos basicos no tocante & visdo macro. ou seja,

tendo em vista o atendimento aos requisitos legais estabelecidos na Lei 8.666/93 ¢ demais normas

correlatas;

1.2.1.6. Planejamento na execugdo quanto a utilizagio do sistema de registros de pregos e sua manutengao
para aquisigdes e prestagdes de servigos;

1.2.1.7. Orientagdes sobre procedimentos para implantagio e organizagio dos Certificados de Registro
Cadastral:

1.2.1.8. Oricniagio na elaboragdo de minutas de editais e demais pegas que compiem 0 processo de licitagdo.
bem como dispensas e inexigibilidades:

1.2.1.9. Orientagiio sobre julgamento de impugnagdes, solicitagdes de informagdes e recursos:
1.2.1.10. Orientagiio ¢ acompanhamento na realizagdio das sessbes de licitagiio;

1L2.1.11, Apoio e orientagio sobre julgamento de habilitagio e propostas:
12112 Orientacio e acompanhamento no arquivamento dos processos licitatorios;
1.2.1.13. Assessoria Juridica junto aos ordenadores de despesas nos orgdos de controle de contas.

notadamente nos Tribunais de Contas do Estado do Ceard -TCE e Tribunal de Contas da Unifo —TCLL em
matérias relativas as leis 8.666/93 e 10520/02;

1.2.1.14. Orientagio e condugdo de processos de Punigiio de empresas contratadas pelo Municipio com
aplicagdo de sangdes contratuais:

1.2.1.15. RESPONSAVEL PELO PARECER JURIDICO ANEXO A MINUTA DO EDITAL
(ART.38 especialmente o pardgrafo inico da LEI 8.666/93) E O PARECER PARA HOMOLOGACAO ¢
constar no Portal do TCE como o responsavel juridico cadastrado no mesmo.

2.0 DA EQUIPE TECNICA E CARGA HORARIA:

A Contratada deverd acompanhar e assessorar de forma presencial no tempo minimo indicado e de forma
cletronica nos demais dias iteis todos que compde a Comissdo de Licitagio ¢ Pregdo, a fim de sanar
qualquer divida e assegurar que seja realizado os trabalhos dos setores em questio com rigidez e
cumprimento da legisla¢io vigente.

(s servicos serfio prestados mediante assessoria presencial na sede da Contratante ¢ também por meio de
consultoria da contratada, por email ou telefone. sempre que se fizer necessdrio.

Os servigos deverdio ser prestados necessariamente por equipe Téenica da contratada, composta de
profissionais devidamente gualificados e periencentes a0 ramo juridico ¢ um técnico, tendo em vista a
necessidade de anilise e aplicaciio da legislacio federal, estadual ¢ municipal na execugiio do objeto:

V) Carga horaria presencial: Cumprir semanalmente expediente na Sede da Contratante mantendo o
funciondrio nos horérios predeterminados pela Administracdo. de um Téenic. Eno minj (i) dia da
semana de um Advogado com registro na OAB, conforme explicito no item que trata g QUi |i:Lﬁ:';§%m ica
{ vide item 5.4.5 do edital), para o fiel andamento dos trabalhos. £ D\
&

bl iy

V) Carga hordria ndo presencial: A carga horiria NAO PRESENCIAL refer&si d
prestada por escrito através de correio eletrénico (e-mail), de forma convenciong via
formalizada, via telefone, chat de mensagem, ou outro recurso de tecnologia da curﬁu&icgsg;\

que serd ilimitada e em tempo integral, prestada pela contratada em local indicado por esta
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PRESENCIAIS em tempo integral de Consultoria, serdo prestados em local indicado pela contratada, sem
limite de quantidade para realizagfo de consultas a serem feitas por servidores da Contratante decorrentes de
dividas suscitadas em face de fatos supervenientes, devendo toda e qualquer orientagdo ser dada de forma
formal, somente por profissionais devidamente habilitados.

VI)A equipe técnica disponibilizara profissional conforme a especificidade demandada pela administragdo
piiblica, em local indicado pela Contratante.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

a. No exercicio de suas atividades o Municipio de Piquet Cameiro-CE. verificou a necessidade da
contralagio de emprésa especializada para prestagdo dos servicos objeto deste PROJETO BASICO pelos
principais motivos expostos a seguir.

b. Ademais, faz-se necessaria a contratagio de uma “empresa” especializada do ramo juridico junto a
contratante, para prover a mesma de servigos de consultoria e assessoria técnica operacional na drea juridico-
administrativa junto & Comissiio de Licitaglio, Pregoeiro e Equipe de Apoio, Setor de Cadastro e de conftratos,
constando dentre outros orientagdies praticas tanto na fase interna quanto externa do procedimento licitatorio,
em observincia ao principio constitucional da isonomia, a selecdo da proposta mais vantajosa para a
administragfio e a promoglio do desenvolvimento sustentavel, possibilitando a estrita conformidade com os
principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da
probidade administrativa, da vinculagao ao instrumento convocatGrio, do julgamento objetivo, tendo como
intuito primordial atender as recomendagoes dos drzdos de Controle ¢
Fiscalizagdo.

40 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS:

4.1 — Na proposta de pregos devera constar discriminacio detalhada dos servigos, o valor unitirio ¢ total, em
moeda nacional, em algarismos e por extenso, ja considerando todas as despesas, mao-de-obra especializada.
impostos, taxas, encargos, tributos, fretes, transportes e demais despesas que incidam direta ou indirctamente
sobre a prestagiio dos servigos, mesmo que nido estejam registrados nestes documentos.

17 — A PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUET CARNEIRO. podera se valer da analise técnica dos
servigos antes da adjudicagiio ¢ homologagdo da licitante e, assim. rejeitar a proposta cujas especificagdes nio
atenderem aos requisitos minimos constanies no Anexo I-A deste Termo de Referéncia.

4.3 — Sera considerada vencedora a empresa cuja proposta contenha o menor valor, por item. desde que atenda
as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e no Fdital da Tomada de Pregos.

5.0 - DA FORMALIZACAO DO CONTRATO E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

5.1 — Para a prestagfio dos servigos serd formalizado Contrato Administrativo, estabelecendo em suas cliusulas
todas as condigies, obrigagdes e responsabilidade entre as partes, em conformidade com o Edital de Licitagdo,
do Termo de Referéncia, e da Proposta de Pregos da licitante considerada vencedora.

452 — O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas contratuais,
avencadas e as normas enumeradas na Lei n® 8.666/93, respondendo cada um pelas consequéncias de sua
inexecucio total ou parcial.

5.3 — A(s) Vencedora(s) devera(do) indicar(em) profissional pertencente ao seu quadro de pessoal ¢/ou socio,
bem como decluragio devidamente assinada em que o profizssional assume inteira responsabilidade pela
execugiio dos servigos, e que ira efetui-los de acordo com as disposicdes contidas neste Termo de Referéncia.

5.4 — O representante da administragio anotara em registro proprio todas as ocorréncias relped as, com a
execucio do contrato, determinando o que for necessdrio a regularizagdo das faltas ou defig s pbieivadgs ™.
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5_.5 - A prestagiio de servigos deverd ocorrer, nas dependéncias da PREFEITURA M
CARMEIRO, em scu hordrio comercial, nos turnos que se fizerem necessarios, o
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estabelecido pela mesma, inclusive a Sede da Contratada, devendo a mesma ficar disponivel para atendimento
em caso de eventual necessidade da CONTRATANTE. conforme j4 dito supra.

5.6 — O inicio dos servigos ndo serd superior a 5 (cinco) dias. contados da data de recebimento da ordem de
inicio dos mesmos.

5.7 — O recebimento do objeto ora licitado, dar-se-a4 depois de conferidos todas as especificagdes minimas
exigidas no Anexo I-A, deste Termo de Referéncia.

6.0 — LOCAL E EXECUCAO DOS SERVICOS:

6.1 — As atividades do(s) contratado(s) deverio ser executadas em ambientes fisicos determinados pcla
PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUET CARNEIRO. a qual disponibilizara equipamentos de informdtica
devidamente compativeis com a desenvoltura dos servigos a screm executados, descrita no presente Termo. o
comparecimento de profissionais em cada area especifica, em wrnos que se fizerem necessarios. conforme a
carza horaria estabelecida

6.2 — A prestacio de servigos deverd ser executada também 3 distincia, através de e-mail. telefone, fax e outros

meios/softwares de acesso remoto, de modo que nio figuem prejudicados os servicos objeto deste Termo de
Referéncia, em local devidamente estabelecido pela Contratante, inclusive a Sede da Contratada.

6.3 — Toda a documentagio produzida pelas assessorias elencadas. deverd ficar arquivada na sede da
CONTRATANTE, nio podendo a mesma, em quaisquer hipdleses, ser retiradas das dependéncias da mesma.
salvo por muito devidamente justilicado.

2.0 — PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE VIGENCIA:

7.1 — O Contrato tera vigéncia até 31 de dezembro de 2022. contado a partir da data da sua assinatura. podendo
ter sua vigéncia prorrogada, por iguais periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que mantida a
obtencio de pregos e condigbes mais vantajosas para a administragio, nos termos do artigo 57, inciso 11, da Lei
n® 8.666-93.

8.0 - VALOR ESTIMADO DO OBJETO:

$1 - A contrataciio do objeto deste Termo de Referéncia. tem o valor total estimado de acordo com as
pesquisas de pregos de mercado consignades no vigente orgamento Municipal, sendo o valor estimdo e RS
306,091 99 ( resentos @ seis mil reais. noventa ¢ um reals ¢ novents 2 nove cenlavos)

8.2 — O julgamento da propesta se dard por menor preco global.

9.0 — RECURSOS FINANCEIROS:

9.] — Os recursos financeiros para o pagamento da execugido dos servigos objeto desta Licitagio e demais
condigdes a ele referentes encontram-se definidos no Edital de Tomada de Pregos e seus Anexos.

10.0 — REAJUSTE CONTRATUAL

10.1 — As condigdes de reajuste do contrato ¢stlio definidas no Edital e scus Anexos.

L
11.0 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA ENTREGA Lo & f}
oF

11-1 — A prestagiio dos servigos sera acompanhada ¢ fiscalizada por servidor da PREFEI VLIE ]
DE PIQUET CARNEIRO, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a-fiel- € correta
entrega para fins de pagamento.

11.2 — A presenga da fiscalizagio da PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUET CARNEIRO nio elide nem
diminui a responsabilidade da empresa contratada.
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11.3 — Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servico que nio esteja de acordo
com as exigéncias, bem como, determinar o prazo para sua adequagdo ou refazimento dos mesmos.

12.0 - RESPONSABILIDADES DO PRESTADOR DE SERVICOS
12.1 — Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, mio-de-obra especializada. transportes. taxas.
encargos, impostos e tributos, decorrentes do cumprimento das obrigagdes assumidas, sem qualquer dnus para

a PREFEITURA MUNICIPAL DE PIQUET CARNEIRO.

12.2 — Manter as condigdes de habilitagdo inicial em compatibilidade com as obrigagdes assumidas durante
todo o processo desta prestagdo de servigos.

12.3 — Refazer ou adequar as suas expensas, lodo e qualquer servigo exccutado ou em execucdo em desacordo
com as normas e legislagiio exigidas e padrdes de qualidade exigidos. com defeito. vicio ou ma qualidade.

12.4 — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragio ou a terceiros, decorrente de sua
culpa ou dolo na execugiio dos servigos, incluindo seus prepostos & subcontratados.

12.5 — Responsabilizar-se pela fiel execugiio dos servigos, entregi-los nos prazos ¢ hordrios estabelecidos.

12.6 — Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administragdo, durante a execugio dos
SErvigos.

12.7 - Aceitar nas mesmas condigbes contratuais, 05 acréscimos ou supressbes que se fizerem necessirios, até

25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atalizado do contrato. na forma do art. 65, paragrafos 1 e 27 da
Lei no 8.666/93 e suas alteragbes posteriores.

13.0 — RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

13.1 — Providenciar os pagamentos devidos 4 contratada. nos prazos acordados, e de acordo com as MNotas
Fiscais/Faturas emitidas e atestados os recebimentos dos servicos pelo servidor responsivel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos.

13.2 — Fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servigos. ¢ a execuciio do contrato.

13.3 — Comunicar & contratada todas e quaisquer irregularidades ocorridas na execugdo do contrato e exigir as
devidas providéncias que demandem da Contratada

14.0 — FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1 — O prazo para pagamento 8 CONTRATADA, bem como demais condicdes a ele referentes sdo aquelas
previstas no Edital da Tomada de Pregos Presencial ¢ seus Anexos.

14.2 — O pagamento sera creditado em favor do(s) prestador(es) de servicos, através de cheque nominal ou
ordem bancaria, contra qualquer banco indicado na proposta, devendo para isso. ficar explicitado o nome,
namero da agéncia € o niimero da conta corrente em que deverd ser efetivado o crédito.




